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Comayaguela M.D.C., Julio/2020

ESTIMADOS DOCENTES:

La Direccién Departamental de Educacién de Francisco Morazén, consecuente
a las exigencias que la situacién de Emergencia Nacional impone y que
requiere adoptar medidas de distanciamiento social, restriccién para la
movilidad y normas bésicas para la bioseguridad ante la propagacién de la
pandemia COVID-19; a través del uso de medios digitales pone a disposicién
el FORMULARIO DIGITAL para presentar SOLICITUDES DE TRASLADOS en
estricta observancia a las disposiciones establecidas en la normativa vigente
(Reglamento de la Carrera Docente de la Ley Fundamental de Educacion;
Capitulo I, Articulos 111, 112, 113, 114, 115, 116, 118, 119, 120, 12]) e
instrucciones de las autoridades de la Secretaria de Estado en el Despacho de
Educacion.

El procedimiento legal requiere presentar la gestién de un trdmite con la
presencialidad de los interesados; no obstante, en esta ocasién se realizard
desde la gestion remota que permita a los profesionales de la carrera docente
presentar desde su hogar la solicitud en los términos estipulados, sin obviarse
las responsabilidades inherentes al acto. En este sentido, el solicitante debe
registrar la informacién verificable de manera fehaciente cuando se requiera
la presentacién impresa de los documentos acreditados como requisitos que
sustenten la solicitud.

El interesado en presentar solicitud de traslado debe leer las indicaciones que
le permitan tener claridad para hacer su registro. El formulario estara
disponible en el plazo comprendido del 01 al 31 de agosto del afio 2020; sin

prorrogas.

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
DE FRANCISCO MORAZAN
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MARCO LEGAL

La Gacets

| DIARIO OFICIAL DE LA REPUBLICA DE HONDURAS |,

ARO CXXXVIl TEGUCIGALPA, M. D. C., HONDURAS, C. A.

REGLAMENTO DE LA
CARRERA DOCENTE

MIERCOLES 17 DE SEPTIEMBRE DEL 2014. NUM. 33,533

Secretaria de Educacion

(" ACUERDO EJECUTIVONo. 1360-SE-2014 )

CAPITULO [] - TRASLADOS

Articulo 111. Tiaskdo e of caubiode un luga de tabujo

aotro, a un cargo de lamisma categoria

Articulo 112. El washdo podrd autorizarse cuando

concurra um de las sigmentes sihuciones

2) Solicitud escnita presentada por el interesado;

b) Pamresolver sinmciones conflictivas en ¢l centro de trabajo
o la comumdad, no provocadas por el docente: y,

¢) Porreajuste de personal

Articulo 113, El traslado podra autonzarse para la nusma
Jansdicadn memucipal, en distintas junsdicciones mxmucipales,
y en diferentes punisdicciones departamentales

Articulo 114. Toda solicitud de traslado deberd ser
presentada por escrito por el docente o su apoderado legal
ante la autondad nominadora, durante el mes de agosto para
ser efectiva, st procede, a partir del imucio del sigwente afo
lectivo. La solicitud de traslado presentada en um mes postencr
2l indicado no sera recibida,

Articulo 115, La sobicitud de traslado debe indicar, como
mizamo Jos sigsentes aspectos

a) Datos generales del docente;

b) Indicacién precisa del cargo que desempesia al momento
de presentar la solicitud;

¢) Constancia de estar laborando en el cargo por un periodo
0o menot de tres afios consecutivos

d) Indicacién del cargo y lugar al que quiere ser trasladado;

¢) Razomes por las cuales solicita el traslado y,

9 Documentacion, si hubiere disponible, que permutaa la
autorsdad nominadora analizar las razones por las que se
solicita el traslado

Articulo 116. Previo dictamen técnico pedagégico
debidamente justificado, podra autonzarve el traslado cuando
¢l docente tenga nombramiento permanente 3 un puesto que
tene la nuama estiuchun preqpuestana, fmciones y requsitos
de nombranuento

Articulo 117, Cuando el traslado se realice entre diferentes
junisdicciones departamentales, debe haber un tramite
admunistrativo comiun entre las dos Direcciones
Departamentales de Educacion umplicadas en la accién de
personal

Articulo 118. Para autorizar el traslado a peticidn del
docente, se observara ¢l aguwente orden pnontano

a) Cuando se compruebe la existencia de fuerza mayor La
fuerza mayor puede darse bajo la forma de amenazasala
vida o la integndad fisica del docente, su cényuge, sus
padres o sus hijos. La calificacion de fuerza mayor debe
darla la autoridad competente segim el caso,

b) Porenfermedad grave del docente, su conyuge, sus padres
© sus hijos que no pueda ser tratada en el lugar donde
prestan Jos servicios; ¥,

¢) Porantigiiedad en el ejercicio del musmo cargo

Articulo 119. En igualdad de condiciones se autonzara el
trasiado 2 quienes tengan mayor antigiedad en el cargo del
que se sobicata ol traslado y con 1gual antigiiedad a quuen labora
en drea rural aislada o wrbana en zona vulnerable-

Articulo 120. Cuando el traslado se realice en aplicacion
de los inc130s () y (c) del articulo 112 de este reglamento, la
autondad nonunadora debera emitir el dictamen técnico legal

que justifique tal movilidad

El docente que se sienta afectado por tal medida
admumstrativa podra presentar, ante la autondad nommadora,
recurso de reposicion dentro de los cinco dias sigusentes a la
notificacién del traslado y dentro de los cinco dias postenores
a la notificacién del recurso de reposicion, podra ejercer los
pecursos de la legislacidn ordinania del pais

Articulo 121. Cuando el traslado se realice en aplicacion
del inciso (d) del articulo 112 de este reglamento, Ia autondad
ponunadora aplicard la sancidn en la forma establecidaenla
respectiva resolucion.
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PASOS PARA INGRESO DE SOLICITUDES

\ Preparar los documento
digitales vequemdos
expediente

TRASLADOS DOCENTES 2024
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I Revisar detalladamente las indicaciones del proceso de registro
y presentacion de solicitudes (INSTRUCTIVO)

Para garantia del solicitante se le sugiere leer detenidamente las sugerencias tecnicas
- administrativas que se le proporcionan para orientar el proceso, asegurandose de
cumplir con los requerimientos formales y legales necesarios para la gestién de su
tramite.

Es responsabilidad del solicitante cumplir en cada uno de los términos o
condiciones sefaladas para atender de manera remota las solicitudes para proceder
a la verificacion de los datos que posteriormente requeriran presentarse de manera
impresa para cotejamiento y continuidad al procedimiento administrativo de
clasificacion para la elegilibilidad en la propuesta de nombramientos el préximo
afio.

Il Preparar los documentos y archivos digitales

requeridos para su expediente

Para evitar inconvenientes con la gestion de la solicitud, el solicitante debera:

1. Conocer los requisitos a presentar en virtud a la solicitud de traslado que
optare.

2. Tener al alcance los documentos necesarios para la solicitud.

3. Tomar fotografia legible a los documentos a presentar.

4. Elaborar un archivo digital de los documentos (escaner), segin el orden
sefialado. —Ver video demostrativo-

e REQUISITOS NECESARIOS, SEGUN EL TIPO DE SOLICITUD

Requisitos que presenta

Selecciona togos los que corresponaan

Solicitud de Traslado por escrito
Copia de Documentos Personales del Solicitante: Legibles. (Identidad, Escalafon,
INPREMA, Colegiacion, RTN) Revise con
Copia de Titul bos lad . . .z
opia de Titulo (ambos lados) ant|CIpaC|on
Acuerdo’s de Nombramiento Permanente . e
los requisitos

Copia de Denuncia formal presentada ante la autoridad competente (en caso de ser por

fuerza mayor) necesarios
Copia de Constancia Médica (en caso de ser por enfermedad) para presentar
Voucher actual (Mes anterior) la solicitud

Constancia vigente de afios de servicio extendida por escalafon
Finiquito emitido por autoridad superior (Para cargos Directivos)

Constancia de solvencia emitida por el Director del Centro Educativo (Emitida para
Docentes en Servicio Estricto)

Constancia de Antecedentes Penales Vigentes

Constancia de Antecedentes Policiales Vigentes
Constancia de Salud

OTROS: Documentos que validen y justifiquen su solicitud
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Il
1.

Llenar Ficha de solicitud (Formato Excel)

Descargue los archivos de la carpeta de Google Drive:

https://drive.google.com/drive/folders/1poDpiMp7 EKa8uWrWGLuvglAvfflsZuz-

fusp=sharing

2
3
4.
5

Llenar el formulario de Ficha de Solicitud de Traslado (Excel)

Guardar en formato PDF el archivo de Ficha de Solicitud de Traslado.

Enviar el archivo PDF al correo electrénico sddth.ddefm@gmail.com
Imprimir la copia de ACUSE DE RECIBO del ingreso del mensaje enviado
(constara como evidencia de entrega)

Pég. N° 01
S W s ‘OPCIONES DE CENTROS PARA GESTION DE SOLICITUD DE TRASLADO
s ARIA DE EDUCACION 1.
it = : Centro Educativor Carga
Municipio: Area: Rural Urbana
FICHA DE SOLICITUD DE TRASLADO DOCENTE
2.
I.- DATOS PERSONALES Centro Educativo: Cargo
Nombre Completo sexo: | F M Municipio: Area: Rural Urbana
3
Identidad N® RTN
Centro Educativo: Cargo
Teléfono Mévil Correo Electrénico Munidpio: Area: Rural Urbana
Direccion Exacta Antigiedad segin SIARHD iPosee Jornada Plenai 51 NO

del Domicilio

Para autorizar el traslado a peticidn del docente, se observaré el contenido de los articulos: 110, 111, 112, 113, 114, 115 y 118 del
Reglamento de la Carrera Docente (Ley Fundamental de Educacién).

Il.- DATOS ACADEMICOS

Grado Acsdemico:

Titulo:

VI.- DECLARACION EXPRESA BAJO JURAMENTO

Fecha de Graduacién
En forma solemne, declaro bajo juramento indecisorio. que todos los datos suministrados en la presente
solicitud corresponden a la verdad total, por lo que de probarse o contrario, asumo todas las
responsabilidades derivadas por el falso testimonio brindado, u otro ilicito penal aplicable al tenor del
Cédigo Penal Vigente.

11l.- DATOS GREMIALES

Colegio Magisterial:

Fecha de Afiliacion:

Colegiacién N°

Nombre Identidad N® Firma

IV.- REFERENCIAS PERSONALES
Nombre: Teléfono:
Correo Electrénico:
VIl.- DOCUMENTOS QUE ADJUNTA EL DOCENTE:
Nombre: Teléfono: « Solicitud por escrito del traslado ‘I ‘I
. + Copia de Documentos Personales del Solicitante: Legibles. (Identidad, Escalafon. INPREMA, i
Correo Electrénico: i
Colegiacién. RTN)
+ Copia de titulo (revés y derecho) “ ‘l
V.- REFERENCIAS LABORALES
+ Copia de Acuerdo de Nombramiento Permanente (Vigentes) ‘_I
Tipo de Traslado que solicita: Seguridad Enfermedad Antigliedad Interdepartamental 1
iR R s e B i Copia de Denuncia formal presentada ante la autoridad competente (en caso de ser por fuerza mayo | ]
« Copia de Constancia Médica (en caso de ser por enfermedad) I \]
+ Voucher actual (Mes anterior) (|
{Tiene alguna impugnacion u otro procedimiento? sl NO
+ Constancia vigente de afos de servicio extendida por escalafén (|
Describa el caso si su respuesta es "SI + Finiquito emitido por autaridad superior (Para cargos Directivos) (|
+ Constancia de solvencia emitida por ¢l Director del Centro Educativo (Emitida para Docentes en
Servicio Estricto)
Indicacién precisa del Centro Educativo donde tiene su nombramiento segin acuerdo de nombramiento * Constancia de Antecedentes Penales Vigentes ﬂ M
Centro Educativo: Cargo + Constancia de Antecedentes Policiales Vigentes (|
+ Constancia de Salud
Munidpio i O
+ Documentacién, si hubiera disponible, que permita a la autoridad nominadora analizar las | 1
NIVEL EDUCATIVO Pre Basica Bésica (11 Ciclo) Basica (11 Ciclo) Media razones por las que se solicita el traslado
Cédigo SACE del Centro Educativo Jornada:
Pég. N° 02
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INDICACIONES PARA USO DEL FORMATO EXCEL:

1. Revise la ficha antes de completar los datos.
2. No modifique el formato ni las casillas.
3. Ingrese de manera precisa y sin errores los datos que se solicitan.

4. En las casillas que debe ingresar digitos, NO UTILICE guiones ni espacios,
debe escribir los digitos de manera continua.
Ejemplo: NUmero de Identidad: 0801199500452

5. En los espacios que le solicita FECHAS; deberd llenarlo de manera
abreviada. El formato por si mismo le configura la fecha.
Ejemplo: Para ingresar la fecha 10 de agosto del 2015; deberd hacerlo
asi: 10/8/15, y observaréa que el formato de la casilla modificara a un dato
extendido: lunes, 10 de agosto 2015.

6. En las casillas que debe seleccionar un dato, debe hacerlo colocando una
equis “X”.

7. En la seccién documentos adjuntos, debe sefalar Gnicamente los que
presenta como “SOPORTE DOCUMENTAL DE LA SOLICITUD DE TRASLADO”;
obviando los que no sean especificos a su tipo de gestién.

8. Al completar los datos, guarde el documento personalizando el archivo
con el nombre del solicitante (NombreApellidos + Tipo de Solicitud):
Ejemplo: Ricardo Matamoros, Trasdado por Fuerza Mayor.

9. Guarde el documento en formato de excel.

10. Guarde una copia del mismo documento en formato PDF.

11.Envie la solicitud a la direccion de correo electrénico
sddth.ddefm@gmail.com
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v Registro de Informacion en Formulario Digital (Google)

1. Antes de hacer el registro debe tener claridad de la informacién a
registrar.
e El formulario admite unicamente UN REGISTRO POR USUARIO; por
lo que, si registra datos erroneos no podré enviar otro registro.
e Lea detenidamente lo que tipica el Reglamento de la Carrera Docente con
relacién a los tipos de traslado y sus requerimientos de informacién.

2. Ingrese al formulario https://forms.gle/i9Ys7tAKEpgMAsWz9

SOLICITUD DE TRASLADO DOCENTE 2021**
ESTIMADO/A DOCENTE:

La Direccion Departamental de Educacion de Francisco Morazéan con observancia
a las disposiciones establecidas en la normativa vigente para la MOVILIDAD
LABORAL EN EL EJERCICIO DE LA CARRERA DOCENTE: y en atencion a las
instrucciones de las autoridades de la Secretaria de Estado en el Despacho de
Educacion, pone a disposicion el formulario para registro de docentes aspirantes a
elegibilidad en la gestion de traslados el afio 2021.

**Se sugiere revisar el instructivo para inscripcion, antes de usar el formulario.

3. Llene la informacién requerida en todos los campos. “©blisaterio

El formulario no le permitira avanzar si no ha completado un dato.
En los casos que observa un * (asterisco rojo) al lado del item; indica que es un
campo obligatorio por completar.

4. En los datos personales requiere adjuntar una IMAGEN ACTUAL
del solicitante: procure que sea clara, sin desproporcién de filtros.

5. En el item “afios de servicio” debe indicar en una expresién decimal;
es decir, si el docente tiene certificado 10 afios y 7 meses: debera
escribir en el espacio 10.7

6. En los casos de ingresar nimero de identidad, registro de
afiliaciones, nimero de teléfono debe hacerlo de manera continua;
sin separar por guiones ni espacios.
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https://forms.gle/i9Ys7tAkEpgMAsWz9

SOLICITUDES DE TRASLADO DOCENTE 2021

g,\,e. lamenla de Bcl (a,(m.fr.e.fr.a @ccm{e.- de ‘:a fzﬂ. E‘. 1ulaq.m,e.ﬂ.ta£ de 5&.4&0.0{.&“, . s *! .
Capitubo 11, @uticufos 111, 112, 118, 114, 115116, 118. 119, 120, 121 DR ECCION Dl A 0 MORAZAN
LINEAMIENTOS PARA PRESENTAR SOLICITUDES EN MODALIDAD VIRTUAL

7. En la secciéon “DATOS INSTITUCIONALES DE SU CENTRO LABORAL”
ingrese el nombre del Centro Educativo sin abreviaturas o siglas; hagalo de
manera directa.

e Ejemplo N2 O1: Si su institucién es el Centro de Educacién Media Gubernamental
“Romulo E. Durén”, deberéa ingresar ROMULO E. DURON

e Ejemplo N2 02: Si su institucion es el Centro de Educacién Media Gubernamental
“Técnico Honduras”, debera ingresar TECNICO HONDURAS.

e [Ejemplo N2 03: Si su institucidn es el Centro de Educacién Béasica Gubernamental
“Augusto C. Coello”, deberé ingresar AUGUSTO C. COELLO.

e Entre otros casos; no ingrese siglas que antecedan al hombre del centro
educativo.

8. En el ltem “NIVEL EDUCATIVO”, seleccione:

e Pre Basica

e Basica (I-1l Ciclo) si su centro atiende de 12 - 62 Grados
e Basica (lll Ciclo) si su centro atiende de 12 - 92 Grados
e Media

9. En el item “NIVEL DEL CARGO QUE OSTENTA”, detalle segin se
describe en el Acuerdo de Nombramiento:

En el formulario encontraré una catalogacién para que usted seleccione

segun corresponda.
e DIRECTIVA DOCENTE: Si su cargo es Director, Sub Director o Secretario.
e TECNICA DOCENTE: Si su cargo es de Coordinador o Jefe de
Areas/Departamentos/Talleres; Asistente  de  Areas/Departamentos;
Consejeria, Orientacién, entre otros.

e DOCENTE EN SERVICIO ESCTRICTO: Si su cargo es de Maestro Auxiliar (Pre
Bésica, Basica) o docente titular segln su area de especializacién y desempefio.

» En el caso de un docente con JORNADA EXCLUSIVA deberé seleccionar el
cargo por el cual atiende una jornada completa (36hrs)

P Si el docente tiene JORNADA PLENA deberd la jornada de estructura que
desea hacer movimiento laboral.

10. Los datos LABORALES a establecer de su Centro Educativo, serdn
los que establece el repectivo ACUERDO DE NOMBRAMIENTO.

11. Para los docentes que se encuentran asignados/reubicados en otro
Centro Educativo deberén contemplar la informacién por donde se
encuentran legalmente nombrados.

LINEAMIENTOS PARA INGRESO DE LA SOLICITUD DE TRASLADOS DOCENTES Pag. 8
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12. En la seccion DOCENTES ASIGNADOS, unicamente registraran
datos los docentes que se encuentran en asignados/reubicados en
un Centro Educativo distinto al que sefiala su acuerdo de
nombramiento.

13.En la seccién CENTROS EDUCATIVOS DE OPCION PARA TRASLADO
indique con claridad los centros a los que aspira se realice la gestion
de movilidad laboral en consecuencia a su elegibilidad por la
Solicitud de Traslado.

14. En la seccion DOCUMENTOS ADJUNTOS deberd adjuntar en
formato PDF los archivos de documentos que sustenta la solicitud
de traslado los documentos.

o Aseglrese de crear el archivo siguiendo las indicaciones
proporcionadas.

e Cada archivo debe estar personalizado con el nombre del
solicitante (NombreApellidos + Tipo de Solicitud):
Ejemplo: Ricardo Matamoros, Trasdado por Fuerza Mayor

e Los documentos adjuntos son fidedignos y de uso exclusivo para
verificacién por parte de la autoridad competente; mismos que
deben presentarse de manera impresa cuando se les requiera.

e la continuidad al tramite administrativo estard condicionado al
cumplimiento de los requisitos detallados.

e La falta de algiin documento es responsabilidad Unica y exclusiva
del solicitante, sin incurrir en responsabilidad de la Direccidn
Departamental de Educacién.

15. La seccidn CONFIRMACION DE DATOS contiene aspectos de caréacter
legal y administrativo del solicitante; como consentimiento y veracidad
de los datos proporcionados, mismos que podrén ser verificados por la
autoridad. Cualquier comprobacién de posibles “fraudes o
manipulacién” daré lugar a procedimientos segin el estamento juridico.
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16.DECLARACION JURADA:

El solicitante confirmarad su registro de informacién y declara bajo
juramento las responsabilidades inherentes al acto por los datos
proporcionados; para lo cual la auttoridad competente podréa
corroborar la legalidad y veracidad; caso contrario, sin perjuicio podra
hacer uso de los medios o recursos legales para la presentacidén de
expedientes en los érganos jurisdiccionales.

Yo, xxxxxxxx, consciente de lo descrito y seglin consta por los datos
proporcionados de manera personal como solicitante, expreso por este
medio y DECLARO BAJO JURAMENTO INDECISORIO, que la informacién
brindada en la presente solicitud corresponden a la veracidad de lo
sefalado, por lo que de probarse lo contrario, asumo las
responsabilidades derivadas por el falso testimonio brindado u otro
ilicito aplicable segin las Leyes de nuestro pais y me someto a la
autoridad jurisdiccional competente.

17. CONSULTAS Y COMUNICACION

El solicitante podrd consultar o comunicarse de manera escrita a

través del correo electrénico sddth.ddefm@gmail.com o por los
medios que disponga la autoridad.

JUNTOS
VI AVANZAMOS

(R

—
& cemuw&DmM

ap ===

™, USO _EXCLUSIVO
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
DE FRANCISCO MORAZAN
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